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1 STANJE DOKUMENTA

1.1 Osnovni podatki

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

Ime dokumenta

Uporabniska navodila za Portal SPS

Avtor

Mikrografija d.o.o.

Datum nastanka 21.08. 2019
Datum razli¢ice 21.11. 2022
Razlicica 2.6

2 NAMEN DOKUMENTA
Namen dokumenta je opisati aplikacijo, da jo bodo njeni konéni uporabniki stranke znali uporabljati za
prijave na razpise in pozive.
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3 REGISTRACIJA UPORABNIKA

3.1 Registracijski obrazec

Pred prvo uporabo spletnega portala je potrebno opraviti registracijo novega uporabnika. Ob prvem
prihodu na portal boste videli prijavni obrazec. Ob pritisku na gumb »registracija« vas aplikacija
preusmeri na registracijski obrazec.
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& uporabnisko ime ali e-naslov

& gesio

of' Prijava

Nisem prejel potrditvene elekironske poste

Na registracijskem obrazcu se nahajajo polja za vnos osebnih podatkov, kontaktnih podatkov ter
vasega gesla. Podatki, ki so obvezni, so oznaceni z zvezdico. Za registracijo vpisite zahtevane podatke
in pritisnite gumb »Registracija«.

Vnesite veljaven elektronski postni naslov, saj ga boste potrebovali za nadaljevanje registracije in
prejemanje elektronskih sporocil.
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Registracija novega uporabnika

Uparabnigko ime

Ponovi geslo

Imne direktorja/prokurista

Priimek direktorja/prokurista

Mobite| direktorja/prokurista

E-po3tni naslov direktorja/prokurista

Strinjam se z obdelavo podatkov in
sprejmenm

Registracija

€ Nazaj navpis

Ce je med vnosom pri$lo do napake, se bo opis napake izpisal na zgornjem delu obrazca ter tik za
vnosnim poljem.

Registracija novega uporabnika

Prosimo, popravite sledefe napake:

» Uporabnisko ime j zasedeno.

& userl

3.2 Aktivacija racuna

Po uspesni registraciji na vnesen elektronski naslov prejmete elektronsko sporodilo s povezavo do
aktivacije racuna.
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Spostovani,

obves¢amo Vas, da ste se uspesno prijavili v sistem ePortal. Za uspesno nadaljevanje prijave Vas prosimo, da za potrditev
svoje elektronske poste, kliknete na spodnjo povezavo ali pa jo kopirajte v spletni brskalnik.

http://

Poslano iz: »eportal@podjetniskisklad.si«

S klikom na povezavo se odpre portal s sporocim, da je vas racun sedaj aktiviran. Sedaj lahko kliknete
»Nazaj na vpis« in nadaljujete z uporabo portala.

©

Uspesno ste dokonéali svojo registracijo.
Lahko se prijavite v sistem.

€ Nazaj na vpis

4 PRIJAVA UPORABNIKA
Prijavna stran je prva stran, ki jo uporabnik vidi, ko obi$¢e portal. Na prijavhem obrazcu se nahajata
polji za vpis uporabniskega imena ali elektronskega naslova ter gesla.
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& uporabnisko ime ali e-naslov

& geslo

o Prijava

Nisem prejel potrditvene elektronske poste
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Ce imate podatke aktiviranega uporabniskega racuna lahko vnesete svoje vpisne podatke

- uporabnisko ime ali elektronski naslov uporabnika,
- geslo, ki ste ga vnesli ob registraciji,

ter nadaljujete prijavo s pritiskom na gumb »Prijava«.
Prijavna stran vsebuje tudi naslednje gumbe in povezave:

- Registracija - registracija novega uporabniskega racuna.

- Ste pozabili geslo - ob kliku se prikaZe obrazec za vnos elektronskega naslova. Po
zaklju¢enem vnosu na elektronski naslov prejmete navodila za ponastavitev gesla.

- Nisem prejel potrditvene elektronske poste - v primeru, da ob registraciji niste prejeli
potrditvene poste, lahko z obrazcem na tej povezavi ponovno posljete potrditveno sporocilo.
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5 UPORABNISKI VMESNIK PORTALA
Po uspesnem vpisu uporabnika je ta preusmerjen na svojo domaco stran.

Uporabniski vmesnik je sestavljen iz stirih kljucnih delov.

1. Orodna vrstica

Vsebuje gumb za preklapljanje med razlicnimi pogledi navigacijskega menija ter izpis imena,
priimka ter uporabniskega imena prijavljenega uporabnika.

2. Navigacijski meni

V zgornjem delu je prikazan logotip Slovenskega podjetniskega sklada, ki sluzi tudi kot gumb
»domov«. Pod logotipom se prikazujejo povezave do podstrani. Trenutno izbrana podstran je
obarvana z rjavo barvo. Stevila na koncu posamezne vrstice sluzijo kot $tevnik elementov
podstrani.

Uporabnik MSP v tem meniju dostopa do svojih podjetij in do aktivnih prijavnih listov in svojih
vlog razpisov in pozivov.

3. Naslovna vrstica

Levo se izpisuje naslov trenutne strani. Desno je izpisana pot do trenutne podstrani.

4. Vsebina strani

Tukaj se izpisuje vsebina trenutno izbrane podstrani.

WL ovenstt .
‘PODJ[TN\SKI :
skLAD

Razpisi

+ Novo podietje
& Prijavnilisti (5)

Prikazano je1- 3 od 3 podjetij

Vloge v pripravi (3) # Naziv podietia Naslov podjetja Maticna &t Davéna &t
& Oddane vioge (7)
& Porogilo o porabisredstev < i = ogied
Pozivi

Pl = Ogled
B Prijavni listi (1)

B Ogled

3
Vioge v pripravi (34) o

& Oddane vioge (4)

i Moji pooblaséenci

2
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6 UREJANJE UPORABNISKEGA RACUNA

V orodni vrstici kliknite na svoje uporabnisko ime (1), kjer se vam v spustnem meniju med drugimi
prikaze mozZnost »Profil« (2). Kliknite jo.

PRIHRANIMO VAS CAS.

1 Administrator Administrator [admin]

e @ Profil
= Odjava

e e

Unikatna 3tevilka Datum oddaje vioge

Na strani, ki se vam odpre, lahko spreminjate ime, priimek, telefon, mobitel, elektronski naslov in geslo.

Geslo lahko shranite posebej s klikom na gumb »Potrdi« (1). Spremembe ostalih podatkov potrdite s
klikom na gumb »Shrani« (2).

Uporabnik 2 Kos [uporabnik2]
Urejanje uporabniskih podatkov

Domov > Urejanje uporabnigkih podatkov

Podatki Sprememba gesla

Novo geslo

Potrdi novo gesio

Eicronsnasor (1)

Ob spreminjanju e-mail naslova vam bo na ta e-mail poslano sporocilo, preko katerega potrdite
zamenjavo e-mail naslova.

7 DODAJANJE/SPREMINJANJE PODJETIJ

Podjetje dodate tako, da v navigacijskem meniju kliknete na povezavo »Moja podjetja«. Odpre se vam
seznam vseh podjetij. Na tej strani lahko podjetje dodajate (kliknite gumb »Novo podjetje, 1) ali pa si
posamezno podjetje bolj podrobno pogledate (kliknite na gumb »Ogled« pri izbranem podjetju, 2).
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PRIHRANIMO VAS CAS.
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ISKLAD
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wojapodiea
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oo 11
B ni listi (5)

Prikazano je1- 3 od 3 podjetij
[ Vioge v pripravi (3) # Naziv podjetja Naslov podjetja Mati¢na &t. Davéna &t
& Oddane vioge [7)

& Porogilo o porabi sredstev ¢ il = ogied 2

Pozivi

v
Hl
2

~

B Prijavni listi (1)
| Vioge v pripravi (34)
& Oddane vioge (4)

i Moji pooblastenci

7.1 Dodajanje podjetja

Ob kliku gumba »Novo podjetje« se vam odpre obrazec za dodajanje podjetja. Obrazec omogoca
samoizpolnjevanje podatkov podjetja, ki so javno dostopni preko AJPES-a na podlagi mati¢ne Stevilke.
Okence za maticno Stevilko se nahaja v prvem odseku, pod njim pa se nahaja gumb »Samodejno
izpolni« (1), ki vecina ostalih polja z osnovnimi podatki podjetja ustrezno izpolni.

Novo Podjetje

1. Matiéna $tevilka podjetja

* Maticna Stevilka

= Samodejno izpolni o

2. Davéna Stevilka podjetja

* |D Stevilka 7a DDV ali davéna Stevilka podjetja

3. Vlagatelj

* Naziv podjetja

Po koncanju izpolnjevanja obrazca za novo podjetja kliknite na gumb »Shrani« (2) na dnu strani. Stran

vas preusmeri na ogled podatkov pravkar dodanega podjetja. Gumb »Preklii« trenutni dokument
zavrie.

10
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* Datum ustanovitve bancnega racuna

E x

" Obve 2 datek

B Shrani @ Preklici

7.2 Urejanje podjetja

Posamezno podjetje lahko urejate tako, da najprej kliknete na na gumb »Ogled« pri izbranem podjetju
na strani “Moja podjetja”.

[rves [1)

Mati¢na Stevilka

1D Stevilka za DDV ali davéna &tevilka
pedijetja

Naziv podjetja

Sifra glavne dejavnosti podjetja (v skladu s
SKD SURS 2008)

Obégina

Postna stevilka

Naslov

Kraj

Telefon

GSM

E-posta

www

Datum ustanovitve podjetja
Stevilka transakcijskega raéuna
Pri banki

Datum ustanovitve banénega racuna

PrikaZejo se vam podatki o tem podjetju. Na tej strani se na vrhu pod imenom podjetja nahaja gumb
»Uredi« (1).

Preusmerjeni ste na obrazec za urejanje tega podjetjag, ki je enak kot pri dodajanju novega podjetja,

le da ima vnesene podatke o podjetju. Po kon¢anem urejanju spremembe potrdite s klikom na gumb
»Shrani«.

11
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8 RAzPISI

8.1 Prijava na razpis

Vlogo za razpis zacnete izpolnjevati tako, da v navigacijskem razdelku »Razpisi« kliknete povezavo
»Prijavni listi«, ki vas preusmeri na stran, kjer so navedeni vsi razpisi in kjer lahko izberete posamezen
razpis za zaCetek izpolnjevanja njegovega prijavnega lista.

ISLOVENSK| s e e
!vo DJETNISKI = ‘Tilen Novak [tilenn]
ISKLAD 8
=M .
Razpisi
Prikazanih1-50d 5
E 5) Razpisano Zaprto
Sifra razpisa 1 Kratek opis dne dne
B Vioge v pripravi (3)
£ Oddane vioge (7)
[~ oor JRAREE PRIJAVNI LIST ZA PRODUKT P1 plus 2012 PRIDOBITEV GARANCIJE SKLADA ZA BANCNI KREDIT S SUBVENCIIO
8 Porogilo o porabi sredstev ¢ OBRESTNE MERE
Pozivi [ v zberi WPRPIE] PRIJAVNI LIST ZA SPODBUDE ZA ZAGON INOVATIVNIH PODIETII V LETU 2012
B Prijavni listi (1) | v izberi TIPS PRIJAVNI LIST P4D
| v izbei | 2019 AVNI LI
Vioge v pripravi (34) i PRIJAVNI LIST P4L
| v izberi ErSPIE] VLOGA ZA FINANCIRANJE B7-2 2019 - MIKROKREDITI

& Oddane vioge (4)

i Moji pooblastenci

Ko pri izbranem razpisu kliknete na gumb »lzberi«, se vam odpre pojavno okno, na katerem izberete
podjetje, ki ga prijavljate na izbrani razpis.

Izberi podjetje

# Naziv podjetja

1

[+ iz
[ o]
:

2

Odpre sem vam obrazec razpisa (prijavni list), ki ima nekatera polja Ze predizpolnjena (predvsem
podatke o podjetju).

12
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Tilen Novak tilenn]  [&

Obrazec P2 2019

-—
-—
-— EUROPEAN
INVESTMENT
FUND
Javni sklad ike Slovenij djetni
S LOVE N s KI e Ulica kneza Koclfa 22 | zzaor;'o Maribor @
PODJETNISKI T
1 elniskrsxiad.s! e
S K LA D Identifikacijska &t. za DDI.Jf' 8158045473 &

PRIJAVNI LIST ZA SPODBUDE ZA ZAGON INOVATIVNIH PODJETIJ V LETU 2019 (P2 2019)

1. OSNOVNI PODATKI PODJETJA

1. Mati€na Stevilka:

1.2. Davéna 3tevilka podjetja:
1.3. Dolgi naziv podjetja:

1.4. Naslov/sedeZ:

15. Podtna 3tevilka:

16. Kraj:

1.7. Obé&ina

1.8. Oseba pooblascena za zastopanje:

Ce ste izbrali 'Ro&ni vnos', obvezno vpigite osebo pooblaséeno za zastopanje

B Shrani vioge

I ! ! :

Vlogo lahko shranite v primeru poznejSega izpolnjevanja. To storite s klikom na zelen gumb »Shrani
vlogox, ki se nahaja na desni strani zaslona.

Ko vlogo izpolnite, kliknite gumb »Nadaljuj«, ki se nahaja na dnu strani na levi strani. V primeru
manjkajocih podatkov oz. vsebinskih napak vas stran opozori in postavi na mesto prve napake. Ce je
polje obarvano z rdeco barvo, je ta podatek obvezen, ¢e pa ima izpisano Se opozorilo, pa gre za
vsebinsko napako.

Nekateri razpisi omogocajo poleg izpolnjevanja prijavnih listov izpolnjevanja dodatnih vlog in boste
zato v primeru izpolnitve enega obrazca brez napak preusmerjeni na izpolnjevanje naslednjih. Proces
izpolnjevanja je enak.

V primeru izpolnitev vseh obrazcev razpisa brez napak se stanje vloge prestavi v »Vloga v pripravi,

preusmerjeni pa ste na stran za oddajanje prilog - dokazil in podpisanih ravnokar izpolnjenih
dokumentov.

13
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Vloge v pripravi najdete tudi preko navigacijskega menija, povezava »Vloge v pripravi« navigacijskega
razdelka »Razpisi«. Mozno je tudi, da nekatere vloge ne zahtevajo prilog.

Tilen Novak [dlenn] [

Pregled vloge

Vioge

Prikazanih1-30d3

Ime dokumenta

VpraZalnik za ugotavijanje politiénih izpostavijenosti osebe
Vprasalnik za ugotavijanje povezanosti z visoko tvegano driavo
Dokumenti

NaloZite lahko vet dokumentov iste vrste. Po naloZitvi dokumenta ponovne kliknite na gumb NaloZi izrisanega pred Zeleno vrsto dokumenta.

Tip Ime dokumenta NaloZeno dne
I VLOGA ZA FINANCIRANJE - MIKROKREDIT P7 (podpisan dokument) Obvezne

IR Bilanca stanja in izkaz poslovnega izida - AJPES Obvezno

Potrdilo FURS o pla¢anih davkih in prispevkih Obvezno

I Eonitetno dokazilo iz strani AJPES-a S.BON-1ali eS.80N Obvezna

EEEEY Vprasainik za ugotavijanje politicnih izpostavijenosti osebe (podpisan dokument) Obvezno

m Vpragalnik za ugotavljanje povezanosti z visoko tvegano drzavo (pedpisan dokument) Obvezno ke)

EIEEY Revidirano letno porotilo (ni datoteke)

you shell not pass

m BON-2 obrazec in medletna bilanca stanja in izkaz poslovnega izida

S klikom na gumb »Oddaj viogo« boste uradno posiali viogo v obravnavo.

Oddaj viogo «d  Pred oddajo morate naloZiti obvezne dokumente,

8.2 Oddaja vioge

Pred oddajo vloge jo je potrebno elektronsko podpisati in naloZiti vse obvezne dokumente. Podpisuje
se z metodo dvofaktorske avtentikacije, ki je opisano v poglavju 10. Podpisovanje.

Pred podpisom je vlogo Se vedno mozZno urejati (gumb »Uredi« levo od imena vloge).

V sekciji »Dokumenti« so izpisane vse vrste dokumentov, ki jih potrebno obvezno (znacka Obvezno)
ali poljubno naloziti. Dokument nalozite s pritiskom gumba »NaloZi«, ki se nahaja levo od imena vrste
dokumenta. Lahko se naloZijo le dokumenti podatkovnega tipa pdf. Na desni strani se za vsak nalozen
dokument nahajata akciji za prenos dokumenta (gumb »Prenesi«) in izbris dokumenta (gumb
»lzbrisi«). MoZno je naloZiti ve¢ dokumentov iste vrste s ponovnim klikom na gumb »NaloZi« ob
Zelenem tipu dokumenta.

Ko naloZite vse zahtevane in dodatne vrste dokumentov, lahko vlogo oddate s klikom na gumb »Oddaj
vlogo« (ko se gumb obarva zeleno, so naloZeni vse obvezne vrste dokumentov).

Ce za vas vlogo izpolnjuje pooblaienec, lahko slednji sicer za¢ne postopek podpisovanja, ne more pa
ga dokoncati, saj lahko vlogo podpise le vlagatelj/uporabnik MSP. Nacin pooblas¢anja osebe je opisan

14
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v poglavju 11. Pooblas¢anje oseb za izpolnitev vioge. Ko vam pooblaséenec posreduje viogo v podpis,
boste o tem obvesceni preko spodnjega e-mail sporocila.

"SLOVENSKI
- MPODJETNISKI
SKLAD

Spotovanil

Obvegtamo Vas, da vas v spletni aplikaciji ePortal £aka dokument za
podpis, ki ga je pripravila pooblaScena oseba za urejanje

_ = % = Zatetek podpisovanja lahko pricnete s klikom na
spodnji gumb.

V primeru teZav skopirajte spodnjo povezavo in jo prilepite v spletni brskalnik.

hitp./feporial-tesi. podjetniskiskiad sifrazpis/pregied-vioge?u=

Po kliku na gumb »Podpisi vlogo« v e-mail sporocilu boste preusmerjeni v spletno aplikaciji na
pregled vloge, kjer podpisovanje zacnete s pritiskom na gumb »Podpisi«, postopek je potem enak kot
Ze opisano v tem podpoglavju.

Pooblaséenec lahko z oddajo vloge oz. nadaljnjim nalaganjem dokumentov namesto vas nadaljuje, ko
zakljucite s podpisovanjem (na pregledu vloge se izpiSe obvestilo o uspesSnem podpisu dokumentov).

8.3 Oddane vloge

Po kliku na »Oddaj vlogo« se vam izpiSe evidencna Stevilka vloge, status pa se premakne v »Oddana
vloga«. Ob tem dogodku se na e-mail podjetja in e-mail prijavljenega uporabnika MSP poslje
elektronsko sporocilo z obvestilom o oddani viogi.

WLoyenst
oS
SKLAD

Mo o ialE) Oddane vloge

Razpisi

Prikazanin1-7 od

Rok za dopolnitev

& Prijavni listi (5) Podjetje if

Vioge v pripravi (3)

& Oddane vioge (7)
& Ogled | @ kopiraj

8 Poroilo o porabi sredstev <

B Prijavnilisti (11) & Ogled | & kopiraj
Vioge v pripravi (34)
& Oddane vioge (4) & Ogled | @ Kopiraj
i Moji pooblascenci e8| thikogial

& ogled | & Kopirai.

Te vloge najdete tudi v navigacijskem meniju »Vloge v pripravi« razdelka »Razpisi«. Na tej strani poleg
vsake oddane vloge najdete akciji »Ogled« in »Kopiraj«.
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Akcija »Ogled« vam prikaze vse priloge vioge.

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

Akcija »Kopiraj« pa omogoca hitrejSe izpolnjevanje novega prijavnega lista razpisa vloge, ki jo kopirate.
Ob kliku akcije izberite podjetje, za katero boste pripravili prijavni list, nato boste preusmerjeni na
urejanje prijavnega lista. Nekaterih polj ni mogoce samoizpolniti, zato je potreben ponovni pregled

vloge.

8.4 Porocilo o porabi sredstev

Za nekatere razpise se po oddaji vloge lahko odda porocilo o porabi sredstev (npr. P7-2). Osnovni
pregled najdete tako, da v navigacijskem meniju kliknete ime razpisa pod povezavo »Porocila o porabi
sredstev« v razdelku »Razpisi«. PrikaZejo se vam vse vloge, ki ste jih pripravili in oddali na izbran razpis,
skupaj s Stevilom oddanih listin.

SLOVENSKI

Wopiiisa
HHS

& Moja podietja (3)
Razpisi

B Prijavni listi (5)
Vioge v pripravi (3)

& Oddane vioge (7)

& Porot orabi sredstev v

® 7

Pozivi
W Prijavni listi (1)
Vioge v pripravi (34)
& Oddane vioge (4)

i Moji pooblastenci

Porocilo o porabi sredstev

7a razpis P7-2 2019,

h1-50d5

Naziv podjetia

U

B U

0 B
H B E

&

Evidenéna Stevilka vioge

Domov > Poroilo o porabi sredstev
Datum oddaje Stevilo listin

Novo listino vloge dodate tako, da pri izbrani vlogi kliknete na gumb »Uredi«, na strani ki se vam odpre,
pa na gumb »Dodaj listino«.

[ ARV
‘POD][TMSKI

SKLAD
& Moja podjetja (3)
Razpisi
B Prijavni listi (5)
Vioge v pripravi (3)

& Oddane vioge (7)

orabisredstev v

Pozivi

W Prijavni listi (1)

Vioge v pripravi (34)
& Oddane vioge (4)

i Moji pooblaggenci

Urejanje porocila

, zavarovalno zastopanje, d.0.0. - VMKI9/20006

Naziv predmeta

[ £ uredi ]« 2o [

Sestevek

+ Dodaj Listino

Domov > Porodilo o porabl sredstev > VMKIS/20006

ez DDV (vEUR) Datum plagila Znesek placilaz DDV (VEUR)  Nalozen PDF

Ko izpolnete podatke o listini in obrazec shranite, se prikaZzeta dva nova razdelka. V prvem (»Dokument
listine«) s klikom na gumb »NaloZi« nalozite dejanski dokument listine. V drugem razdelku (»Placila«)
pa dodajate/urejate placila listine po podobnem principu kot dodajanje/urejanje listin.
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Listina
Uredi listino

Stevilka listine
Vrsta listine
Davé&na dobavitelja

Datum listine

E x

Posodobi

Dokurnent listine

A Ta dokument je obvezen

Platila

Prikazano je1-3 0d 3 postavk

# Datum plagila Natin plagila
1
2
3

Sestevek

+ Dodaj placilo

PODJETNISKI

Naziv predmeta

|zdajatelj listine

Znesek listine z DDV (v EUR)

Znesek plagila DDV Znesek plagila (BREZ DDV)

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

Tilen Novak filenn] [

Domov > Porogilo o porabi sredstev > VMKI9/20006 > Listina

Znesek placila (Z DDV)

NaloZena dokazila

Za dodajo novega placila listine kliknite »Dodaj placilo«, odpre se vam obrazec, ki ga izpolnete in ob
kliku na »Dodaj« se vam prikaZe razdelek, v katerem naloZite dokazilo placila s klikom na »Nalozi

dokument«.

8.5 Dopolnitev vioge

Mozno je, da administrator oddano vlogo na razpis oznaci za dopolnitev in ji nastavi rok dopolnitve. Ce
to stori, se ob tem dogodku na e-mail podjetja in e-mail uporabnika MSP poslje elektronsko sporocilo
z obvestilom o dopolnitvi vloge.

Vloge v dopolnitvi se nahajajo na strani oddanih vlog (povezava v navigacijskem meniju »Oddane
vloge«). Ob vsaki vlogi za dopolnitev se na levi strani pojavi akcija »Dopolni«, na desni strani pa je z
rdeco barvo v stolpcu oznacen rok za dopolnitev.
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n

Gt : TenNov el
= Moja podijetja (3) Oddane vloge

Razpisi
Prikazanih1-7 od 7

B Prijavnilisti (5) Podjetje Sifra razpisa EvidenZna Stevilka vioge Datum oddaje Rok za dopolnitev

B Vioge v pripravi (3)
£ Ogled i 8> Dopolr
v
p Priavni st 1)
loge v pripravi (34) > 0gled | @ Kopiraj
B

i Moji pooblascenci ®0led | @1 Kopiraj

8 Porogilo o porabi sredstev

Ob kliku akcije “Dopolni” vas preusmeri na stran, kjer naloZite dopolnitvene dokumente na na&in, kot
je opisan v poglavju Vloge v pripravi.

9 Pozvi

9.1 Prijava na poziv

Vlogo za poziv zacnete izpolnjevati tako, da v navigacijskem razdelku »Pozivi« kliknete povezavo
»Prijavni listi«, ki vas preusmeri na stran, kjer so navedeni vsi pozivi in kjer lahko izberete posamezen
poziv za zacetek izpolnjevanja njegovega prijavnega lista.

sLovENSKI o
!Po DJEMNISI Tilen Novak ftilenn]
e

Razpisi

n

Prikazanin1-Tlod 11

B Prijavnilsti (5 Sifra razpisa It Kratek opis Razpisanodne  Zaprto dne

B Vioge v pripravi (3)

& Oddanevioge (7) B vevoi2on VAVCER ZA CERTIFIKATE KAKOVOSTI - VAVI-2013
& Porogilo o porabi sredstev ¢ VAV 02 2019 VAVCER ZA ZASCITO PATENTOV, MODELOY, ZNAMK - VAV2-2012
Pozivi B vavos2on VAVCER 7A TRZNE RAZISKAVE TUIIH TRGOV - VAV3-2019
B | v izberi JRUAVIESIo)] VAVCER ZA UDELEZBE NA MEDNARCDNIH FORUMIH - VAV4-2019
loge: prigeavi 4) VAV 052019 VAVCER ZA UDELEZBO NA GOSPODARSKIH DELEGACIJAH V TUJINO - VAV5-2019
m VAV 06 2019 VAVCER ZA SKUPINSKE PREDSTAVITVE SLOVENSKEGA GOSPODARSTVA NA SEIMIH V TUJINI - VAVE-2019
& Oddane vioge (4)
VAV 07 2019 VAVCER ZA DVIG DIGITALNIH KOMPETENC - VAV7-2019
i Moji pooblascenci
VAV 08 2019 VAVCER ZA DIGITALNI MARKETING - VAV8-2019
Bl vav 092019 VAVCER ZA PRIPRAVO DIGITALNE STRATEGIJE - VAV9-2019
VAV102019 VAVEER ZA KIBERNETSKO VARNOST - VAVIO-2019
+ izberi VAR VAVCER ZA STATUSNO PREOBLIKOVANIE DRUZB - VAVTI-2019

Ko pri izbranem pozivu kliknete na gumb »lzberi«, se vam odpre pojavno okno, na katerem izberete
podjetje, ki ga prijavljate na izbrani poziv.
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Izberi podjetje

# Naziv podjetja
1
:

+ Dodaj pedjetje

2

Odpre sem vam obrazec poziva (prijavni list), ki ima nekatera polja Ze predizpolnjena (predvsem
podatke o podjetju).

Tilen Novak [tilenn]

Obrazec VAV 02 2019

P REPUBLIKA SLOVENIA

%= MINISTRSTVO ZA GOSPODARSKI "
RAZVOJ IN TEHNOLOGIO - Pl
X g
Javni sklad Republike Sl je za pod|
S Lov E N S KI Ulica kneza Koclja 22 | 2000 Maribor Q
PODJETNISKI T
SKLAD NG jetniskisklad.s! @

Identifikacijska $t. za DDV 51 58045473 &

PRIJAVNI LIST

VAVCER ZA ZASCITO PATENTOV, MODELOV, ZNAMK - VAV 2 2019
1. OSNOVNI PODATKI PODJETJA

11. Mati¢na Stevilka:

1.2. Davéna Stevilka podjetja:
1.3. Dolgi naziv podjetja:

1.4. Naslov/sede?:

1.5. Podtna Stevilka:

16. Kraj:

17. Obgina

1.8. Oseba pooblas¢ena za zastopanje:

Izberite.

Ce ste izbrali 'Roéni vnos!, obvezna vpidite osebo pooblaiceno za zastopanje r. =
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Vlogo lahko shranite v primeru poznejSega izpolnjevanja. To storite s klikom na zelen gumb »Shrani
vlogo«, ki se nahaja na desni strani zaslona.

Ko vlogo izpolnite, kliknite gumb »Nadaljuj«, ki se nahaja na dnu strani na levi strani. V primeru
manjkajocih podatkov oz. vsebinskih napak vas stran opozori in postavi na mesto prve napake.

V primeru izpolnitev prijavnega lista poziva brez napak, se stanje vloge prestavi v »Vloga v pripravi«,
preusmerjeni pa ste na stran za oddajanje prilog - dokazil in podpisanega prijavnega lista.

Vloge v pripravi najdete tudi preko navigacijskega menija, povezava »Vloge v pripravi« navigacijskega
razdelka »Pozivi«.

Pregled vlioge
Prijavni list
Prikazanih1-Tod1

Ime dokumenta

2019

Dokumenti
Nalozite lahko ve€ dokumentov iste vrste. Po naloZitvi dokumenta ponovno kliknite na gumb NaloZi izrisanega pred Zeleno vrsto dokumenta.
Tip Ime dokumenta NaloZeno dne

Obvamo | (nf datoteke (ni datoteke,

Obvezno

Nes

Ponudbe zunanjega izvajalca (ni datoteke (ni datoteke

S klikom na gumb »Oddaj viogo« boste uradne poslali viogo v cbravnavo.

sgo«d  Pred oddajo morate naloZiti obvezne dokumente.

Na tej strani lahko posamezno vlogo urejate (gumb »Uredi« levo od imena vloge) ali pa prenesete za
potrebe podpisa (gumb »Prenesi in natisni« desno od imena vioge).

V sekciji »Dokumenti« so izpisane vse vrste dokumentov, ki ji vioga mora (znacka Obvezno) in lahko
Se vsebuje. Vrsto dokument naloZite s pritiskom gumba »NaloZi«, ki se nahaja levo od imena vrste
dokumenta. Na desni strani se za vsak naloZzen dokument nahajata akciji za prenos dokumenta (gumb
»Prenesi«) in izbris dokumenta (gumb »lzbriSic). MoZno je naloZiti ve¢ dokumentov iste vrste s
ponovnim klikom na gumb »Nalozi« pri Zelenem dokumentu.
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9.2 Oddaja vloge

Pred oddajo vloge jo je potrebno elektronsko podpisati, postopek za podpisovanje je opisan v poglavju
10. Podpisovanje. Ko je vloga podpisana jo je potrebno oddati s klikom na gumb »0Oddaj vlogo«. V
primeru, da je gumb onemogocen, je potrebno nalozZiti obvezne dokumente.

WLoyvensw
‘PODIETN\SKI
SKLAD

&= Podietja (14) Domov > Viegev pripravi > Obrazec VAV 132021

Razpisi B .
Prijavni list
B Prijavni listi (23)

Prikazanih1-1od1

Viege v pripravi (16) ime dokumenta

& Oddane vioge (14) VAV 132021

& Poroiilo o porabi sredstev ¢

Dokumenti so bili uspesno podpisani. NaloZite Se preostale obvezne dokumente in oddajte viogo.

Pozivi

B Prijavni listi (13)

Dokumenti
& Oddane vioge (36) “Nalatite lahko le dokumente v PDF obliki, pri tem je mazno pod isti tip dokumenta nalaziti vee dokumento. i Pomoz
& Zahtevki Tip Ime dokumenta Nalozenc dne
i PRIJAVNI LIST VAVIZ 2021 Sbiana]  VAV13-21_00002_60e634bfbbeShk. paf 08.072021 02:0951
2 Predhodno potrdilo SPIRIT Slovenija (Obrazec st 1) 81 |(ni datoteke) ni datoteke)
Uitk ravodiia |DL1haJ| o potrdilo SPIRIT Slovenija (Obrazec it 1) Obvezn

Kontakt

5 klikorn na gumb »Oddgj viogoe boste viogo uradno postali v obravnave.

Po uspesni oddaji vloge se vam izpiSe evidencna Stevilka vloge, status pa se premakne v »Oddana
vloga«. Ob tem dogodku se na e-mail podjetja in e-mail prijavljenega uporabnika MSP poslje
elektronsko sporocilo Obvestilo o oddani vlogi. V primeru da e-maila ne prejmete, preverite oddajo,
ali kontaktirajte podporo.
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| AT
‘PODIETN\SKI
SKLAD

AT A Oddane vloge

Razpisi
Prikazanih 1-4 od 4

I Prijavni listi (5) Podjetje Sifra razpisa Eviden&na Stevilka vioge Datum oddaje Rok za dopolnitev

Vioge v pripravi (3)

& Oddane vioge (7)

> 0gled | @1Kopiraj
& Poroilo o porabi sredstev
Pozivi

e
B Prijavni listi (I1)
Vloge v pripravi (35)
& Oddane vioge (4)
i Moji pooblascenci & 0Ogled | @1Kopiraj

Ce za vas vlogo izpolnjuje pooblaséenec, lahko slednji sicer zaéne postopek podpisovanja, ne more pa
ga dokon¢ati, saj lahko vlogo podpise le vlagatelj/uporabnik MSP. Nacin pooblas¢anja osebe je opisan
v poglavju 11. Pooblas¢anje oseb za izpolnitev vioge. Ko vam pooblaséenec posreduje viogo v podpis,
boste o tem obvesceni preko spodnjega e-mail sporocila.

"SLOVENSKI
- MPODJETNISKI
SKLAD

Spotovanil

Obvegtamo Vas, da vas v spletni aplikaciji ePortal £aka dokument za
podpis, ki ga je pripravila pooblaScena oseba za urejanje

_ = % = Zatetek podpisovanja lahko pricnete s klikom na
spodnji gumb.

V primeru teZav skopirajte spodnjo povezavo in jo prilepite v spletni brskalnik.

hitp./feporial-tesi. podjetniskiskiad sifrazpis/pregied-vioge?u=

Po kliku na gumb »Podpisi vlogo« v e-mail sporocilu boste preusmerjeni v spletno aplikaciji na
pregled vloge, kjer podpisovanje zacnete s pritiskom na gumb »Podpisi«, postopek je potem enak kot
Ze opisano v tem podpoglavju.

Pooblaséenec lahko z oddajo vloge oz. nadaljnjim nalaganjem dokumentov namesto vas nadaljuje, ko
zakljucite s podpisovanjem (na pregledu vloge se izpiSe obvestilo o uspesSnem podpisu dokumentov).
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9.3 Zahtevki

9.3.1 Oddaja

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

Po oddaji poziva vam administrator lahko aktivira oddajo zahtevka za oddani poziv, v katerem nalozite
listine in placila (funkcionalnost zelo podobna oddaji porocil o porabi sredstev pri razpisih). Vsi zahtevki
so dostopni preko povezave Zahtevki v navigacijskega menija, ki se nahaja v sklopu Pozivi. Ob kliku se
vam povezava Zahtevki razpre, kjer imate pozive razvrséene po Sifri poziva. Na spodnji sliki so prikazani

zahtevki za VAV 02.

Woouens
ORI
SKLAD

& Moja podietja (4) Zahtevki
Razpisi

Zahtevki za poziv VAV 02 2019,

B Prijavni lsti (5)
Prikazanin1-10d 1

Vioge v pripravi (1 Sifra Evidencna
Naziv podjetja razpisa

&tevilka vioge od

& Oddane vioge (1)

8 Porotilo o porabi sredstev <
Pozivi

& Prijavni listi (1)

Vioge v pripravi (20)

& Oddane vioge (8)

]
® VAV 012019
019
@ VAV 032019 [
® VAV 042019
® VAV 052019
® VAV 062019
® VAV 072019
® VAV 082019
® VAV 092019
® VAV102019
® VAVTI2019
® VAV122019
® VAV132019

Stevilo
vioge listin

Domov > Zahtevki

Datum oddaje
zahtevka

S pritiskom na gumb »Uredi« pri posameznem zahtevku ste preusmerjeni na stran, preko katere
dodajate listine in placila. Za razliko od funkcionalnosti, ki je opisana Ze v poglavju 8.4 Porocilo o porabi
sredstev, morate zahtevek oddati preko gumba »Oddaj zahtevek«.

Urejanje zahtevka

MIKRO FIN podietje za finanéno racunovodske storitve in inzeniring, d.o.o. - EVAV2-19/00003

Prikazanih1-Tod 1
Stevilka
Naziv predmeta stine
2 Ui | xzor | stopnika in/ali

Sestevek

+ Dodaj Listino | < Oddajzahtevek
€ Nazaj na seznam zahtevkov

33333300

Datum
plagila

Domov > Zahtevid > EVAV2-19/00003

Znesekz
DDV Nalozeni dokumenti

e
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9.3.2 Dopolnitev

Da morate zahtevek dopolniti, dobite obvestilo po elektronski posti, v katerem je tudi komentar
administratorja.

Zahteva za dopolnitev zahtevka za poziv EVAV2-19/00003 inbox

eportal@podjetniskisklad.si
Spostovani

Obveséamo vas, da je vas zahtevek za izpladilo z evidencno Stevilko
Pozivamo vas, da vlogo na Eportalu Sklada hitps:/eportal podistniskisklad si ustrezno dopolnite v roku 3 dni od prejema poziva za dopolnitev.

Komentar:
Prosimo dopolnite zahtevek

Ce zahtevek za izplatilo do navedenega datuma ne bo ustrezno dopolnjen, bo zavrien.

Lep pozdrav

" SLOVENSKI
PODJETNISKI
SKLAD

Da je zahtevek v dopolnitvi, vidite tudi na pogledu zahtevkov, kjer se v stolpcu »Zahtevek oddan«
prikaZe znacka Dopolnitev, zraven pa je podan tudi komentar.

Zahtevki

tum oddaje Stevilo
listin

S klikom na gumb “Dopolni” lahko zahtevku dodajate nove listine in placila, ne morete pa odstraniti
tiste, ki ste jih dodali pri prej$nji oddaji. Za oddajo ponovno pritisnite gumb “Oddaj zahtevek”.

24



'SLOVENSK]
PODJETNISKI mikrografija

SKLAD PRIHRANIMO VAS CAS.

10 PODPISOVANJE VLOG Z DVOFAKTORSKO AVTENTIKACIJO (2FA)
Na pregledu vioge se ob pritisku na gumb »PodpisSi« odpre opozorilo o pricetku postopka.

Ali ste prepriéani, da Zelite zageti z podpisovanjem?

Za podpisovan
razdelku Magia po

porabljena vaga mobilna stevilka, ki ste jo nastavili v
2

Pod]j =4
Mobilna stevilka: s J

Ob potrditvenem kliku nanj se vam odpre pojavno okno, ki vas informira o pripravi dokumentov na
podpisovanje in da boste preko SMS prejeli geslo na mobilno Stevilko, vneseno za te potrebe v
informacijah o podjetju (podatek mobilna stevilka osebe pooblascene za zastopanje), za katerega
izpolnjujete vlogo.

Priprava dokumentov na podpisovanje

Prek SMS sporoéila boste prejeli 6 mestno geslo za podpisovanje

Po koncani pripravi se v pojavnem oknu pojavi obrazec za vnos enkratnega geslo.
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spirit

Sporogilo, ki vsebuje geslo, je bilo Slovenian v
poslano na ********677

&

Preko SMS boste prejeli enkratno geslo, ki ga vpiSete v za to namenjeno vnosno polje v pojavnem oknu.

Ol 1 © 60 % M _111:31
<  mSign Q
11:30
Enkratno geslo: za

spletni podpis postopka
P7C20_00022_5f1ff03311853.
e (Mikrografija)

Zdaj

Posiljatel ne podpira pogiljanja cdgovorov

< O O

Vpisano geslo potrdite s pritiskom na gumb »Prijava«. Ce je bila prijava uspesna, se v pojavnem oknu
odpre PDF pregledovalnik vlog, kjer lahko na levi strani preklapljate med vlogami, ki bi jih Zeleli
pregledati pred klikom na podpis (spodnja slika, tocka 1). Vloge podpisete s pritiskom na gumb »Sign«
(spodnja slika, toc¢ka 2). PrikaZe se opozorilno okno, v katerem potrdite izvedbo akcije (da/ne).
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P7C20_00022_57703511853 S English -

— 4+ Automaiic Zoom

P7C20_00022_5f1ff03311

=

pdf REPUBLIKA SLOVENIJA e
g O e ] .
RAzio) NTENOLOGI s

SLOVENSKI Javni sklad Republike Slovenije za podjetnistvo

3 Ulica kneza Kocla 22 | 2000 Maribor 9

- PODJETNISKI e e s 260 %
info@podfetniskiskladii

SKLAD dentaciska . 23 DOV- S 8045473 &
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1. OSNOVNI PODATKI PODJETIA

1.1, Mati¢na tevilka podietia

1.2. Davéna &tevilka podjetja: |

1.3. Dolgi naziv podjetja :

1.4. Naslov/sedez:

1.5. Podtna Stevilka:

16, Kraj:

1.7. Obcina

18. Oseba gtena za zastopanje:

1.9. E-podta podijetja, namenjena prejemu pogodbenih obvestil, ki jih posreduje Slovenski
podjetniski sklad: |

1.10. Telefon kontakine osebe:

1.11. Mobilna tevilka kontaktne osebe: _

1.42. I?alum ustanovitve podjetja:

1.13. Stevilka TRR racuna: >dprt pr banki

1.14. Kohezijska regija:

2. PRIMERNOST KREDITOJEMALCA

2.1, Lastniki podjetia (z deleZem lastnistva 25 % in vet):
} Ime /Priimek/ Naziv lastnika ‘ %

Po koncanem podpisu zaprite pojavno okno. Na strani pregleda vloge se vam stran osveZi. Pojavi se
obvestilo o uspesnem podpisu dokumentov, med dokumente pa se samodejno naloZijo podpisane
vloge. Prav tako spletna storitev, v kateri ste podpisali dokumente, na elektronski naslov podjetja
poslje obvestilo o podpisanih dokumentih.
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Pregled vioge

Vo o
Dokumenti so bili uspesno podpisani. Nalozite Se preostale obvezne dokumente in oddajte viogo.

Dokumenti

Ime dokumenta Naloeno dne

S kiikom na gumb »0dds]

11 POOBLASCANJE OSEB ZA IZPOLNITEV VLOGE

Nezahtevna oblika in vsebina vloge na ePortalu Sklada omogoca, da jo MSP samostojno pripravi. V
kolikor se odloci za strokovno pomoc, lahko MSP, ob registraciji svojega podjetja ali kasneje, doda
pooblascenca za pripravo in oddajo vloge. Vlagatelj/MSP lahko dolo¢i pooblas¢enca, le ¢e je ta tudi
registriran na ePortalu Sklada.

V casu pooblastitve ima vlagatelj na voljo vpogled v shranjene vloge, ki jih je izpolnila in shranila
pooblasc¢ena oseba. Pooblastilo lahko kadarkoli preklice. Ko pooblastilo prekli¢e, pooblaséenec izgubi
pravico vpogleda v vlogo.

11.1 Pooblascanje osebe

Oseba, ki jo pooblaséate, mora biti registrirana na portalu. Postopek pooblascanja:

1. V navigacijskem meniju kliknite na »Podjetja«.
2. Kliknite na »Ogled« pri podjetju za katerega nameravate pooblastiti osebo;
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pripravi (0)
idane vioge (0)

8 Porotiloo porabi sredstev
Pozivi
I Prijavni listi (1)

Vioge v pripravi (0)
& Oddane vioge (0)
B 7ahtevki
Navodila

brisia

Tehnitna pomod

Telefonska vpraganja nam lahko
2astavite vsak torek med 5:00 in

T:00 uro in vsak Zetrtek med 13.00

in 15:00 uro na telefon 02 234 1296.

Izven tega &asa nam lahko pidete

na info@podietniskiskiad.si

3. Kliknite na Uredi.

B Prijavni listi (2)
Vioge v pripravi (0)
& Oddane (©)
8 Porotiloo porabi sredstev
Pozivi
B Prija
Vioge v pripravi (0)
& Oddane vioge (0)
& Zahtevki
Navedila

bnitka

Tehnitna pomoé

Telefonska vpraganja nam lahko
zastavite vsak torek med 2:00 in
00 uro in vsak Zetrtek med 13:00
in 15:00 uro na telefon 02 234 1296.

Izven tega &asa nam lahko pisete

na info@podietniskiskiad sl

oz ©

Matiéna Stevilka

ID Stevilka za DDV ali davéna
&tevilka podjetia

Naziv podjetja

Kratek naziv podjetja
Pravnoorganizacijska oblika
Dejavnost

Sifra glavne dejavnosti podjetja (v
skladu s SKD SURS 2008)

Obetina
Postna Stevilka
Naslov

Kraj

Telefon

Mobilna Stevilka odgovorne osebe :

podpisovanje

E-poita

Www

Datum ustanovitve podjetja
Stevilka transakcijskega raéuna
Pri banki

Datum Lstanavitve hanéneaa

PRIHRANIMO VAS CAS.

mMikrografia

29



'SLOVENSKI
PODJETNISKI mikrografiya
SKLAD

4. Pod tocko»6. E-mail naslov pooblasc¢ene osebe za pripravo in oddajo vloge« vpisite elektronski
naslov, s katerim je oseba, ki jo pooblascate, registrirana na portalu.
5. Shanite spremembe.

* E-podta osebe pooblaitene za zastopanie (direktor/prokurist, nosilec dejavnosti)

4_Sifra glavne dejavnosti podjetia

62710 Obdela

5. Transakcijski racun podjetja

* Stevilka transakeijskega raguna

* Pri banki

* Datum ustanovitve banénega raéuna

B o10200

6 NEOBVEZNO POLJE: Izpolni se e v primeru, ko oseba pooblastena za zastopanje (direktor/prokurist)

poobladta drugo osebo za pripravo in oddajo viege (obe osebi morata biti predhodno registrirani s svojim
sporabniSkim racunom na ePortalu)

Email naslov pooblagtene osebe za priprave in oddajo viege

6. Priponovnem kliku na »Podjetja« se bo poleg podjetja ne desni strani prikazal gumb »Odstrani
pooblascencag, s klikom nanj lahko pooblas¢enca kadarkoli odstranite.
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I Prijavni listi (2)
e v pripravi (0)

& Oddane vioge (0)

Pozivi

I Prijavni listi (1)

v vi (0)
& Oddane vioge (0)
B 7ahtevki

Navodila

W Odstrani poobladtenca

Kontakt

Tehnitna pomoé

Izven tega &asa nam lahko pidete

na info@podietniskiskiad.si

11.2 Pooblascena oseba

Ce ste pooblas¢ena oseba in bi radi izpolnjevali viogo za podjetje, ki vas je pooblastilo, to storite na
naslednji nacin:

1. V navigacijskem meniju v razdelku »Razpisi« izberite zavihek »Prijavni listi«.
2. lIzberite Prijavni list.
3. Vrazdelku »Podjetja pooblascencev« izberite podjetje osebe, ki vas je pooblastila.

Moja podjetja

4+ Dodlaj podjetje

# Naziv podjetja Kohezijska regija
1 Vzhodna Slovenija

2 B Vzhodna Slovenija

Podjetja pooblaséencev

# Naziv podjetja Kohezijska regija

Ll - obei | Zahodna Slovenia
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11.3 Posredovanje vioge v podpis

PRIHRANIMO VAS CAS.

Ce se podpis vloge izvaja preko spleta z uporabo podpisovanja z dvofaktorsko avtentikacijo,
pooblasc¢enec podpisa ne more opraviti namesto osebe pooblaséene za zastopanje vlagatelja, vendar
ga posreduje vlagatelju v podpisovanje s klikom na gumb »Posreduj v podpisovanje« na pregledu vlioge
(spodnja slika, 1. tocka).

W
eoogemisa
SKLAD

& Podietja (0/1) Pregled vioge

Razpisi

B Prijavni listi (1)

Prikazanih1-30d3

Ime dokumenta

& Oddane vioge (0) m P7C2020

8 Porotilo o porabi sredstev <

Pozivi

h Prijavni lsti (15
L & B Posreduj v podpisovanje o
Vioge v pripravi (0)
& Oddane vioge (0) Dokumenti
“Nal
8 Zahtevki
Tip Ime dokumenta  Nalozeno dne
i Moji pooblaséenci
B Bonitetno dokatzilo iz strani AJPES-a S.BON-1 ali eS.80N Obvezno

Navodila

Obvezno
Uporaby
Kontakt
Obvezno

Po zacetku podpisovanja pooblascenec vidi ali je podpisovanju v teku (spodnja slika, 1. tocka), lahko
pa ga tudi preklic¢e (spodnja slika, 2. tocka).
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ISLOVENSKI
oS
ISKLAD

& Podietja (0/1)

Razpisi

W Prijavni listi ()

Pregled vioge

Prikazanih1-3 0d 3

ipravi (0/1) Ime dokumenta

& Oddane vioge (0)

8 Porailo o porabi sredstev <

Pozivi

& Prijavni listi (15)

Vioge v pripravi (0)

& Oddane vioge (0)

8 Zahtevki

i Moji pooblaseenci

Navodila

Kontakt

S klikom na gumb »Oddaj

4 Pred oddajo morate naloziti obvezne dokumente.

ogo« boste uradno poslali viogo v obravnavo

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

mentov. iPomot
Ime dokumenta  Nalozeno dne

Obuezno atoteke; atoteke

Obveino

Obvezno datoteke atoteke]

Ko vlagatelje opravi podpis, se izpiSe informacija o uspesnem podpisu dokumentov. Pooblascenec
lahko z oddajo vlogo/nalaganjem dodatnih dokumentov namesto vlagatelja nadaljuje.
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PRIHRANIMO VAS CAS.

SLOVENSKI

& Podjetja (2)

Pregled vioge

Dokumenti o bili uspesno podpisani. Nalozite Se preostale obvezne dokumente in oddajte viogo.

Dokumenti

i &
3

Ime dokumenta

i
b

£
3

AN

12 PREGLED TER PODPISOVANJE POGODB IN ANEKSOV

Pogodbe in anekse se podpisuje elektronsko. Ko je dokument s strani SPS pripravljen, ga posredujejo
vlagatelju v e-podpisovanje. Vlagatelj na e-mail prejme povezavo za elektronski podpis. Hkrati se mu
povezava pojavi tudi v ePortalu, kjer lahko spremlja status dokumenta. Statusi so naslednji:

V podpisovanju: dokument ¢aka na podpis s strani vlagatelja;
Kontrola podpisa: SPS: dokument je podpisan s strani vlagatelja in ¢aka na odobritev SPS;
Prejeto: Dokument je podpisal s strani vlagatelja in odobren s strani SPS;

Ogledano: Dokument je podpisan s strani vlagatelja, odobren s strani SPS in ogledan ali
prenesen s strani vlagatelja;

— lzbrisano: Dokument je izbrisal s strani SPS;

Primer statusov (1) in povezav (2) na elektronski podpis je prikazan na spodniji sliki.
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/

Evidenéna stevikavioge  Viogaje bila oddana  Oddajatel

VS4122/00001 030320 7

Dokumenti

Prikazanin] - 1004 10

Tip dokumenta

PRUAVNI LISTZ IZJAVAMI VLAGATELIA P41 2022

st (32)

BVioge vpriprav 79) '
Akeisi nacrt s padrobnim terminskim nacriom
& oddane vio
Neobvezujoci preratuni in ponudbe
Bzahre
Predstavitveni naért podietja s fancrim nariom
Bianc:

ijuteno posiowms et

Izkaz posiowneg i

 zakjuceno posiouno leto

Dokl oz izjava isgatela o razpolaganiu 2 okaljskim certfikatom

Bonitetno dokazio iz strani AJPES 3 S.BON-1 ali sSBON

5k pocjetriii skiad - sPortal dokumenti

nin1-8ode

Tip dokumenta me dokumanta

Pogodoa TEST_PRILO

TEST_PRILOGA.

TEST_PRILO

TEST_PRILO

TEST_PRILO

TEST_PRILOGA 1Lpdf

TEST 2

TEST 2 0t

PLizas)

Nalczeno
2303202102306
2032022122048
2303202122236
2503202130157
2303202214335
1042022163536

2505202 14407

2505202215429

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

VS4122.00001. 6220993479039
izjava_pocblastilo_za_potrebe.preverjanja furs. 6209834482495 S4006351 pell.

pridobivanje_ podatkov_o lsstnikih_6220993448379.04066991 paf

pridobivanjs. podatkov.o lastnikih_622009344837.04066991-WIyHQPYiY KA
pridobivanje_podatiov.o lastnikih_ 6220993448307 04066991 ol KEWIE24v0.paf
pridabivanje_ podatkov.o Jastnikih_6220093448375.04065991-CRKETXVMatX paf

pricobivans_ podtkov.o lastikih._ 6220993448370, 04085991-hty LIQKaS.pelf.

pridobivanjs_ podatkov.o lastnikih_622099344837.04068991 KQEHME2QKXIn o

pridabivane_ podatkov.o lastnikih. 483079.04065991 - bpLDoB7P palt-

pridobivanjs_ podatkov.o lsstikih_ 6220993448375 04085991 9AEUKhANIEKE pdf

Posodobijeno

El-e

2032072105241

20320232170

A
§

23032021320

B2 22 C

f

2505202215017

E

23032022 160816

!

230320221608

ﬂﬂ

7052022122305 T 27052022 122507

25052022 123515

25052022 115429

|

Domoy > Oddansvioge > Progled ociane iogn V412100001

0303202213220
03032022 1346,

0303202213476

03032022 14043

e
T
Ty
e
EZRET
e

03032022 4048

03032022 4053

030320724058

03032022 4103

03032022 A

oz032022 4108

Ko je dokument elektronsko podpisan s strani vlagatelja ter potrjen s strani SPS, vlagatelj prejme e-
mail s povezavo na vlogo, kjer se dokument nahaja.

Slovenski podjetni$ki sklad - ePortal dokumenti - VS4122/00001

© epor jetniski i <epor i
To: @ David Badelj

si

Obveséamo vas, da so bili priloZeni novi dokumenti k vasi viogi za javni razpis P4l
2022, 7 evidenéno tevilko VS4122/00001 za podjetie MIKROGRAFIJA trgovina

d.o.o..

Seznam novih dokumentov:
TEST_PRILOGA_4.pdf
TEST_PRILOGA_11.pdf

Za ogled dokumentov Kliknite na spodnji gumb:

V primeru teav skopirajte spodnjo povezavo in jo prilepite v spletni brskalnik.

http:#focal loga?u=9YEwWK_poBeM1

35



SLOVENSKI
PODJETNISKI mikrografija

SKLAD PRINRANING VAS Eas.

13 SPREMEMBA E-MAIL NASLOVA ZA OBVESCANJE

Ko je pogodba podpisana ter pregledana in potrjena s strani SPS, lahko uporabnik spremeni e-mail
naslov za obvescanje o obracunih, dokumentih ter obvestilih iz naslova rednega poslovanja. To stori
tako, da pri oddani vlogi klikne na gumb »Nastavi«.

ISLOVENSKI I

& Podjetja (14)

Razpisj

i Pregled oddane vioge VAV9-21/00005
B Prijavni listi (34)
Evidenéna &tevilka vlioge  WAV9-21/00005
B Viege v pripravi (17)
Sifra razpisa VAV 09 2021
& Oddane vioge (16)

Uuid
B Porotilo o porabi sredstev Podjetie
Pozivi Vlogo oddal
W Prijavni listi (32) Datum oddaje

B Vioge v pripravi (36) Zadnji¢ posadobljeno

- Pooblas€ena oseba za urejanje

E-postni naslov za obvei&anje o obragunih, dokumentih ter
B Zahtevki obvestilih iz naslova rednega poslovanja

Odpre se mu novo okno, v katerega vpise nov e-mail naslov ter klikne na »Shrani«.

Nastavi e-postni naslov

Na navedeni e-po3tni naslov boste prejemali obvestila o obradunskih
dokumentih in obvestila iz rednega vodenja sklenjene pogodbe (npr.
izdane racune za obresti, opomine, |0OP) ter drugo pogodbeno
dokumentacijo.

Dokumenti bodo odlozeni v predal posamezne vioge na ePortalu. O
prejemu dokumenta v predal boste obvesceni na navedeni e-postni
naslov. Naslov lahko potrdi/spremeni le zakoniti zastopnik pravne
osebe vlagatelja.

Nove-postni nasiov =

ime.priimek@podietje s

e

Na nov e-mail naslov prispe povezava preko katere je potrebno izvesti elektronski podpis z veljavnim
elektronskim certifikatom.
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(5 Reply 2 Reply All (5} Forward
pon. 21.11.2022 1456

spirit <eportal-test@podjetniskisklad.si>

Nov dokument za podpi:

Pozdravljeni

SLOVENSKI
PODJETNISKI

mMikrografia

PRIHRANIMO VAS CAS.

info@podijetniskisklad si vam je poslal dokumente, ki jih je potrebno podpisati

Kliknite na spodnjo povezavo ali pa jo skopirajte v vag privzeti

s

‘https://msign-test. 1sldad.sy/d ion?t= . L s A

Za podpis je potrebna

Lep pozdrav.
Slovenski podjetnitki sklad

SLOVE NSKI
PODJETNISKI
SKLAD

This email was Malware checked by UTH 9. hutp://www.sophos.com

Ob kliku na povezavo se odpre mSign v katerem izvedete podpis.

za najdete na povezavi: https://eportal podjetniskisklad si/static/SPS-navodila-mSign-podpisna-komponenta pdf

mSign

SEZNAM DOKUMENTO)

VAV9-21_1

Testni Uporabnik

[ SNSRI - E—" -

Automatic Zoom

IZJAVA

zakonitega zastopnika vlagatelja za
spremembo e-postnega naslova za obvescanje

po viogi §t. AENE-1 L MEEEE

Podpisani zakoniti zastopnik vlagatelja podajam izjavo za spremembo e-postnega naslova za
prejem pogodbenih obvestil iz naslova rednega vodenja sklenjenega posla (npr. za izdane
racune za obresti, opomine, IOP, morebitne anekse k pogodbi ter ostala obvestila).

S tem preklicujem v pogodbi navedeni e-postni naslov za obvesganje.

Trenutni e-postni naslov: Tt

Novi e-postni naslov: N T N T L RN

Seznanjen sem, da se 3teje, da so vsa obvestila v zvezi s kreditno pogodbo prejeta z dnem
prejema elektronskega sporotila ali oddaje dokumenta v elektronski predal na ePortal in

obvestanja o oddaji na navedeni elektronski naslov, ¢e je obvestilo bilo posredovano na zgornji
e-postni naslov oz. oddano v ePortal v obicajnem delovnem ¢asu med 8. in 16. uro, sicer se
steje, da je bilo prejeto naslednji delovni dan.

Digitalni podpis zakonitega zastopnika viagatelja:

© @mSlovenstina ~

Po podpisu je potrebno pocakati na kontrolo digitalnega podpisa in potrditev izjave s strani SPS:

1. Cejeizjava potrjena, je prejemnik obveséen po elektronski posti.
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5 Reply 1€ Reply All £ Forward
pon. 21.11.2022 15:06
eportal@podjetniskisklad.si

Zahteva za spremembo elektronskega naslova za obvescanje je bila potrjena.
To s =

@ IF there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

SLOVENSKI
PODJETNISKI
SKLAD

Obve3tamo vas, da je zahteva za spremembo e-podtnega naslova za obvesZanje,
za podjetje z maticno Stevilko SR L= in viogo s Stevilko VT =
POTRJENA.

Stari email:

Novi email. il i
Spremembo |ahko pregledate s klikom TUKAL.

Obvestila o odioZenin dokumentih iz naslova rednega vodenja (npr. izdanin racunin
za obresti, OP, morebitnin opominin, aneksih k pogodbi ter ostalin pogodbenin

dokumentih) bodo poslana na e-postni naslov s s w il

Prosimo, da ne odgovarjate na ta email, saj je bil aviomalicno generiran
Javni Skiad Republike Slovenile za podjetniStvo, Ulica kneza Kociia 22, 2000 Maribor
Poslano iz eporial@paodjetniskiskia

This email was Malware checked by UTM 9. hutp://www.sophos.com

Hkrati se nov elektronski naslov vpise v polje »Email za obves¢anje obracunskih dokumentov,
zgodovino sprememb pa je mozno videti s klikom na gumb »Zgodovina«.

VAVS-21/00005
VAVS-21/00005

D
Eviden&na tevilka vioge
Stevilka odpiranja
Vloga
Unikatna 3tevilka
Uporabnik

Podjetje : -

Oddanc [
Vlogo oddal
Ustvarjeno
Zadnji¢ posodobljeno = LR

Datum oddaje

PooblasZena oseba za urejanje

Zgodovina oseb poobladtenih za
upravijanje

Email za obve&Zanje obragunskih = - an
dokumentov
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2. Cejeizjava zavrnjena, se e-mail za obve$tanje ne spremni, prejemnik pa je o tem obve$cen po
elektronski posti.

{“o] Zahteva za spremembo elektronskega naslova za obvesc¢anje je bila zavrnjena.

Thursday, 24 November 2022 at 14:03

e o eportal@podjetniskisklad.si <eportal@podijetniskisklad.si>
To: ¢

—> You forwarded this message on 25/11/2022, 09:57.

SLOVENSK|I
PODJETNISKI
SKLAD

Obvestamo vas, da je zahteva za spremembo e-posStnega naslova za obveséanje,
za podjetje z mati¢no Stevilko s wm in viogo s Stevilko REVAV7-22/00001
ZAVRNJENA.

Aktiven email:
Zavrnjen email: (s == Bem mmn

Ponovno lahko pro$njo oddate s klikom TUKAJ.
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